
ISTRUZIONI PER IL SOMMINISTRATORE -  PROVE INVALSI 

Per ogni classe terza, ogni docente somministratore: 

 

- PRENDE IN CONSEGNA LA BUSTA DELLA PROPRIA CLASSE TERZA 

CONTRASSEGNATA CON IL CODICE MECCANOGRAFICO DELLA SEDE SCOLASTICA  

- ESTRAE L’ELENCO STUDENTI CON LE CREDENZIALI E RITAGLIA I TALLONCINI, LI 

DISTRIBUISCE AGLI ALUNNI CHE LI DEVONO FIRMARE 

- LEGGE LE ISTRUZIONI PER GLI ALUNNI CONTENUTE NELLA BUSTA MEDESIMA 

- APPENA PARTITA LA PROVA, RITITRA I TALLONCINI, LI CONTROFIRMA TUTTI E LI 

CUSTODISCE NELLA BUSTA PICCOLA RELATIVA ALLA DISCIPLINA OGGETTO DI 

PROVA 

- INIZIA A COMPILARE IL FOGLIO FIRME CON LA DATA E L’ORA D’INIZIO CHE 

COINCIDONO PER TUTTI GLI ALUNNI E FA APPORRE L’ORA DI FINE PROVA E LA 

FIRMA AGLI STUDENTI CHE MAN MANO TERMINANO LA PROVA 

- RIPONE DETTO ELENCO FIRME NELLA BUSTA PICCOLA CHE AL TERMINE VIENE 

CHIUSA E FIRMATA SUI LEMBI DI CHIUSURA DAL DOCENTE SOMMINISTRATORE E 

DAL DIRIGENTE O SUO DELEGATO (COLLABORTRICE DEL DS) E RIMESSA NELLA 

BUSTA GRANDE 

- ESTRAE DALLA BUSTA I DUE VERBALI RELATIVI ALLA CONSEGNA E RICONSEGNA 

DEL MATERIALE PER LA SOMMINISTRAZIONE E DOPO LA COMPILAZIONE E LA 

SOTTOSCRIZIONE LI REINSERISCE NELLA BUSTA GRANDE CHE RICHIUDE PER LA 

SUCCESSIVA CUSTODIA IN CASSAFORTE. 

 

N.B.    NELLA BUSTA GRANDE E’ PRESENTE ANCHE L’ELENCO DEGLI ALUNNI BES DELLA 

CLASSE PER I QUALI IL CDC HA CHIESTO EVENTUALI MISURE COMPENSATIVE E/O 

DISPENSATIVE DA APPLICARE PER CIASCUNA DISCIPLINA DI PROVA INVALSI. 


